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Vsebina

* REGISTRACIA komu je (oz. komu ni) namenjena

e UPORABNISKE PRAVICE

* VLOGE za pridobitev pravic

» UPORABNISKE SKUPINE

* Navodila glede registracije, prijave in pravic na portalu javnih narocil
e Splosni pogoiji za uporabo portala javnih narocil (SP)

e pogoste napake

e priporocila za prakso

e pomocC uporabnikom

* zakljucek



Registracija na PJN

... haroénikom oziroma tistim javnim organom,
ki so v skladu s pravili, ki urejajo javno
narocanje, javno zasebno partnerstvo ali
koncesije, zavezani uporabljati pravila javnega
narocanja, kot na primer:

* narocnikom iz prvega odstavka 9. ¢lena ZJN-3;
* nparocnikom iz 23. clena ZJN-3;

* izvajalcem pomoznih nabavnih
dejavnosti iz 11. tocke prvega odstavka 2.
clena ZJN-3.

ponudnikom o0z. gospodarskim

subjektom, ki na podlagi javnonaro¢niske
zakonodaje niso dolzni objavljati obvestil v zvezi
z oddajo javnega narocCila, razpisnih
dokumentacij, odlocCitev o oddaji oz. neoddaji
narocila, statisticne podatke o oddanih
evidencnih narocilih, sezname evidencnih
narocil, pogodb ter njihovih dodatkov.

Za pregledovanje objavljenih narocil, pogodb,
dodatkov k pogodbam, postavljanje vprasan;
narocniku ter naroCanje na obvestila o
objavljenih odlocCitvah o oddaji javnega
narocila, registracija ni potrebna.



Registracija na PJN

(postopek registracije je opisan v t€. 1 Navodil glede registracije, prijave...)

e Uporabnik za registracijo na portalu praviloma

uporabi elektronski naslov, iz katerega sta
ter je sestavljen po

vzoru ime.primek@narocnik.si

v profilu OBVEZNA navedba imena in priimka
(,,lastnika®) uporabniskega imena!

e gp@narocnik.si

e info@narocnik.si

e tajnistvo@narocnik.si

* racunovodstvo@narocnik.si

e obcina@narocnik.si

Uporabnik  registrira  splosno  uporabnidko ime  (splosni  elektronski  naslov
naroénika/organizacije) v primeru, kadar uporabnik ne razpolaga s elektronskim naslovom, iz
katerega so razvidni ime in priimek uporabnika in/ali domena naroénika oziroma organizacije.

e uporaba e-JN PJN:

» elektronski naslov uporabnika v sistemu e-JN =
uporabnisko ime za uporabo portala


mailto:ime.primek@narocnik.si
mailto:info@narocnik.si
mailto:info@narocnik.si
mailto:info@narocnik.si
mailto:info@narocnik.si
mailto:tajnistvo@narocnik.si
mailto:tajnistvo@narocnik.si
mailto:racunovodstvo@narocnik.si
mailto:racunovodstvo@narocnik.si
mailto:obcina@narocnik.si
mailto:obcina@narocnik.si

UPORABNISKE PRAVICE - tipi

* (max) SKRBNIK (na voljo samo narocnikom)

*

* (Se ve¢) ODDAIJA (na voljo samo narocnikom)

*

e (vec) VNOS (na voljo izvajalcem pomoznih nabavnih dejavnosti in naro¢nikom)

*

* (min) VPOGLED (na voljo izvajalcem pomoznih nabavnih dejavnosti in naro¢nikom)




Kaj pomeni biti skrbnik narocnika?

SKRBNIK:

... je oseba, ki jo za to vlogo pooblasti predstojnik ali z njegove strani pooblas¢ena oseba narocnika

eVes

... ima poleg pravice vpogleda, vnhosa, oddaje dostop do vseh objav narocnika
... registriranim uporabnikom potrjuje/zavraca prejete vloge in/ali izvaja skrbniske vnose
... ima pregled nad vsemi registriranimi uporabniki narocnika

... ureja uporabniske skupine:

ustvarja nove uporabniske skupine

znotraj uporabniskih skupin dodaja uporabnike (ali jih po potrebi odstranjuje)

znotraj uporabniskih skupin uporabnikom dodeljuje/odstranjuje/spreminja uporabniske pravice
uporabniske skupine (pre)imenuje

uporabniske skupine aktivira ali deaktivira




Zakon o javnem narocanju (ZJN-3) in ,rezervirana“ pravica ODDAJE

66. clen
(zacetek postopka)

(1) MNarocnik lahko po izrafunu ocenjene vrednosti javnega narofila zafne postopek oddaje javnega naro€ila.
Naroénik lahko postopek zafne s sklepom o zadetku postopka, v katerem navede vir in obseg sredstev, namenjen izvedbi
javnega narotila. Ce naronik ne sprejme sklepa o zacetku postopka, mora pred objavo povabila k sodelovanju ali posiljanju
povabila k potrditvi interesa ali povabila na pogajanja vir in obseg sredstev, namenjen izvedbi javnega narodila, dokumentirati
na drug ustrezen nacin. Neposredni in posredni proraCunski uporabniki morajo v zvezi z zaletkom in izvedbo postopka za
oddajo javnega narodila ter izvedbo javnega narofila upoitevati tudi pravila, ki urejajo javne finance.

(2) Narocnik lahko za izvajanje celotnega ali dela postopka imenuje strokovno komisijo.

(4) Postopke za oddajo javnih narofil za potrebe oZjih delov obéine, kot jih doloca zakon, ki ureja lokalno
samouprava, izvaja obfina. Za namene izracuna ocenjenih vrednosti javnih narocil se ne glede na tretji odstavek 24. Clena tega
zakona 5teje, da obcina in njeni oZji deli predstavljajo eno organizacijsko enoto.

lzvajalcem pomoznih nabavnih dejavnosti pravica ODDAJE ne
sme biti dodeljena!

Zelen tip pravice: | (v) Mpogled @HDE Xﬂdduju




MOZNOSTI PRIDOBITVE PRAVIC za delo na PN

Z ODDANO VLOGO BREZ ODDAJE VLOGE UPORABNIKA
/ \ (za registriranega uporabnika vlogo za
7 A SKRBNIKA 7A UPORABNIKA dodelit.ev oz sprefrjembo p.ravic .
_ uporabnika, izpolni in hkrati potrdi
(vpogled, vnos, oddajaa | skrbnik sam)
| |

)

)

- skrbnik prejeto vlogo zgolj potrdi e skrbnik izvede t.i. ,skrbniski vhos”

Potrjevalec:

lanez Skrbnik, janez.skrbnik@narocnik.si Opomba potrjevalea

. P e Skrbnigki vnos
Potrjena, 20062026 0740



Koraki oddaje vloge za pravice
(t¢. 3.1 Navodil)

* 1. REGISTRACIA

Vstop za naroénike —>  Ste naroénik in 4e niste uporabnik? Registrirgjte se.
L] 1 Swy - 3 t " ¥
2. PRIJAVA Vstop za naroénike —> Prijava z uporabniskim imenom in geslom / Prijova s 51-PASS ratunom
3. |ZPO LNlTEV VLOGE MNastawvitve ; Pravice V|gge OI'QEII'IIZCICI]E % Dodelitev pravic ﬁ + Izberi Organlzacljo
Vloga skrbnik organizacije Vioga uporabnika organizacije
Preko akcije »Dodelitev pravice dostopate do viege za dodelitev pravic Preko akcije »Dodelitev pravics dostopate do viege za dodelitev pravic
skrbnika organizacije. 5 pravico Skrbnik pridobite pravico Vipogleda, Vnosa in uporabnika izbranc organizacije. £ viogo lahke zaprosite za pravico vpogleda,
Oddaje obrazcev za izbrano organizacijo, ter pravico urejanja pravic vpogleda, vnaosa in oddaje. Ce 2elite spremeniti ali odstranite pravice uporabnika
vnosa in eddaje ostalih uporabnikov organizacije. Ce si Zelite odstraniti organizacije. oddajte viego za spremembo pravic do katere dostopate preko
pravico skrbnika erganizacije, oddaojte vlogo za odstranitev do kaotere ackcije »Sprememba pravics.
dostopate preko akcije =Odstranitey pravics.
Dadelitev pravie @ Odlstranitey pravic Dadelitev pravic Sprememba pravie

&, Zahteva za izbris lastnih osebnih podatkov

* 4. ODDAJA VLOGE Oddoj viogo

e 5. USTVARITE POOBLASTILO (pdf) Generiraj PDF

* 6. POSREDUJTE POOBLASTILO (pdf) na gp.mju@gov.si



mailto:gp.mju@gov.si

Vloga skrbnik organizacije

Preko akcije »Dodelitev pravics dostopate do vloge za dodelitev pravic M M H

skrbnika organizacije. 5 pravico Skrbnik pridobite pravico Vpogleda, Ynosa in KO ra k I O d d aJ e V | Oge Za Od St ra n Itev Oz °
Oddaje obrazcev za izbrano organizacijo, ter pravico urejonja pravic vpogleda,

vnasa in oddaje ostalih uporabnikov organizacije. Ce si #elite odstroniti k. .t 1 S K R B N I KA t )4 3 2 N d 1 |
pravico skrbnika crganizacije. oddajte vlogo zo odstranitev do katere u I n I ev p ra V I C e C o o aVO I

dostopate preko akcije »Odstranitev pravics.
Dodelitev pravic ':I Odstranitev pravic

Odstranitev skrbniske provice =

Wiogo zo odstroniley pravic skrbndoo kohko kot skrbnik urediti w zovihke Drgoni2ocije in
|5

Skupine.

Organizocije ift skupine

|k amni niz

Ministratvo 20 grvno uprovo 15Zi

0 ZA JAVNO UPRAVO

Skrbniki organizaci]

Skrioniki organizadi urejojo pravice uporabnikov in uparabnidke sk) Organizacijo mana imeti vsoj enega skrbaika.

Ime in priemick E-podta Alkcija
DOdstronitey pravic

Ddstronitey pravic



Koraki oddaje vloge za - pravic _-vpogled, vnos, oddaja

(t€. 3.3 Navodil)

* 1. REGISTRACHA .
Vstop za naroénike —>  Ste naroénik in 4e niste uporabnik? Registrirgjte se.
e 2. PRIJAVA | . i s . / . .
Vistop zo naroénike ——> Prijava z uporabniskim imenom in geslom Prijova s SI-PASS racunom
* 3.IZPOLNITEV VLOGE
Mastavitve —_—S Pravice Vioge Organizacije —_—_ Dodelitev pravic _— + Izberi
Vlega skrbnik organizacije Vlega uporabnika organizacije
Preko akcije »Dodelitev pravice dostopate do vioge za dodelitev pravic Preko akcije »sDodelitev pravice dostopate do viege za dodelitev pravic
skrbnika organizacije. 5 pravico Skrbnik pridobite pravico Vipegledao, Vnosa in uporabnika izbrane crganizacije. Z viogo lahko zaprosite za pravico vpogleda,
Oddaje obrazcev za izbrano organizacijo, ter pravico urejanja pravic vpogleda, vnosa in eddaje. Ce Zelite spremeniti ali odstranite pravice uporabnika
wvnosa in eddaje estalih uporabnikov organizacije. Ce si felite odstraniti organizacije, oddajte vloge za spremembo pravic do katere dostopate preko
pravico skrbnika organizacije, oddajte viogo za odstranitev do katere akcije »*Sprememba pravice.
dostopate preko akcije »Odstranitev pravics.
Dodelitev pravic @ Odstranitev pravic Dodelitev pravic Sprememba pravic

&, Zahteva za izbris lastnih osebnih podatkov

e 4. NAVEDBA ZELENEGA TIPA PRAVIC  Zelen tip pravice: () Vpogled Vnos oddaja (V opombo navedite, v katero skupino Zelite)

Oddaj vlogo

* ODDAIJA VLOGE

Vlogo (z zelenimi kljukicami) skrbnik potrdi ali zavrne ,v paketu” — skrbnik na oddani vlogi nima moznosti spreminjati (dodajati ali
odvzemati) pravic



Vloga za spremembo pravic uporabnika

weges s, KOFAKI 0ddaje vloge za spremembo (tudi
odvzem) pravic UPORABNIKA (tC. 3.4 Navodil)

Pravice za delo v imenu organizacije bodo posodebljene po potrdi

Organizacija

Matiéna Stevilka
2482762000

Organizacija + Izberi
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Maslov organizacije
Triatka cesta 21 1000 Ljubljona

uporabnika izbrane organizacije. Z vlogo lahko zaprosite za provico vpogleda,
vnosa in oddaje. Ce Zelite 3
organizacije, oddajte vlogo za spi

akcije »Sprememba pravics.

\porabniSkn ime meniti ali odstranite pravice uporabnika

embo pravic do katere dostopate preko

Uporabnika skupina
Dodelitev pravic Sprememba pravic

4k

- izberi -

Zelen tip pravice: Vpogled Vnos Oddaja

Opomba

Zmanjianje pravic (skladno z zakonodajo)

Ddddj UIGQG




UPORABNISKE SKUPINE (US) — zna&ilnosti

* tvorijo jih registrirani uporabniki, v US vkljueni za potrebe izvajanja (enega) ali za potrebe vec razlicnih

postopkov (npr. skupno JN)

* registriran uporabnik je lahko vkljucen v katerokoli naroc¢nikovo US (eno, vec ali v vse skupine) in ima
lahko znotraj razli¢nih skupin razlicne nivoje pravic (v eni US ima samo vpogled, v drugi vpogled+ vnos,

v tretji vpogled+vnos+oddaja) - odvisno od potreb naro¢nika/postopka

* ninujno, da so v skupine vkljuCeni samo uporabniki (enega) narocnika, lahko so vkljuceni tudi
uporabniki drugih organizacij (npr. uporabniki naro¢nikov pri JN po pooblastilu, skupno JN, izvajalci

pomoznih nabavnih dejavnosti, predstavniki obcin, ...)
* moznost veckratne vkljucitve/izkljucitve istega uporabnika
* vsi uporabniki, vklju€eni v US, imajo dostop do istih informacij

* Obrazce je mozno ustvariti le iz aktivne US (iz deaktivirane ne)



UPORABNISKE SKUPINE (US) — dodajanje uporabnika v skupino

Uporabniki

Prikazni so vsi registrirani uporabniki portola javnih narodil. S klikom no =lzberi= izberite uporabniko za katerega 2elite oddati viogo

Iskalnik

ime.priimek@narocnik.si

Uporabnik Ime in priimek Telefon

ime.pnimek@narocnik.si Ime Priimek +386 1 000 0000

Prkazonin | - 1 od | 7opssoy

Akcija



Nalogo poiscete v pregledu »Moje naloge« in kliknete nanjo. Odpre se stran za preveritev datumov
relevantnih za objavo javnega narocila, na dnu strani pa se pokaZe dodatni razdelek »PJN skupine«, v

U PO RABN |§KE katerem so navedene vse uEDrabniEke skueine narﬂEnika|= v katere 'Ie UEDrabnik na Eur’[alu iaunih

naro€il vklju€en.

SKUPINE (US) —
(zaCetek na e-JN)

Preglej datume pred objavo na PJN in objavi na PJN

Osnovni podatki ﬂ
Objava pEnega nantila Jh-50148 I
. . o Aok 14 postaijane woeslan; © E
izsek iz Navodil za .. -
—— B
uporabo
informacijskega — o
sistema e-JN L —
(narocniki), ver. e R —

J anuar 2 O 2 6 , str. 3 9 Slika 40: Pregled datumov pred objavo

PJN > e-JN PJN

v




UPORABNISKE
SKUPINE (US)

(samo) PJN

izsek iz Navodil za
pripravo obvestil
in dokumentov v
zvezi s postopkom
oddaje JN, ver.
Februar 2026, str.
?-10

. Portal javnih narodil Republike Slovenije

Pregled pogodb Oddaon il ESPD

Maji dosjeji Vprasonja in edgovori (10) Evidenéna narodila Druge pogodbe Skrbnik Nostovitve Odjova

Moji dosjeji |N

Uporabniku se v prvem koraku (»lzbira skupine«) prikazejo uporabniske skupine, v katerih ima (glede
na predhodno oddano vlogo) vsaj pravice vnosa. Po izbiri uporabniske skupine, iz katere uporabnik zeli
pripraviti obrazec, izbere Se vrsto obrazca.

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Skupina: Ana Novak zberi




Skupina

UPORABNISKE SKUPINE (US) — primer uporabe ...

Skupina SOLSKA PREHRANA

Opis skupine

Okno za (pre)imenovanje, deaktiviranje .

Uvrstitve uporabnikov

Aktivha  Deaktiviraj

‘

Skupina: Skupina SOLSKA PREHRANA Uredi

Uporabnisko ime Ime in priimek Upocrabniske pravice Akcija
jana.pripravnik@vrtec.si lana Pripravnik \pogled Sprememba pravic
miha.pomocnik@vrtec.si Miha Pomodnik Vpogled Vnos Sprememba pravic
majda.organizator@mol.si Majda Organizator Vpogled Vnos Oddajo Sprememba pravic

+ Dodaj uporabnik

Skupina: Skupina NABAVA GASILSKEGA VOZILA Uredi

Uporabnisko ime Ime in priimek Upcrabniske pravice Akcija



Skrbniki v skrbniskem modulu—> opozorilo (morda spregledano?)

Moji dosjeji Vprasanja in odgovori Evidenéna narodila Druge pogodbe Skrbnik Nastavitve Odjava

Skrbniki organizacij

Skrbniki organizacij urejajo pravice uporabnikov in uporabniske skupine. Organizacija mora imeti vsaj enega skrbnika.

Ime in priimek E-podta Telefon Akcija

Uporabniske skupine

Pomembne informacije o uporabniskih skupinah

Uporabniske skupine

Parmembne informacije o uporabniskih skupinah E

Skrbnik naroénika (organizacije) lahko ustvari nove ali precblikuje obstojede uporabniske skupine pri ¢emer lahko uporabniske skupine preimenuje, oznadi kot aktivne ali neaktivne in
vanje vkljudi enega ali ved registriranih uporabnikoy portala jovnih narodil in v skupino vklju€enim registriranim uporabnikom dodeljuje (ali odstranjuje) ustrezne pravice.

Registriranim uporabnikom, vkljugenim v posamezno uporabnisko skupino, lohko skrbnik noroénika dodeli pravico vnosa, (vigjo) pravico oddaje pa lahko dodeli le uporabnikom
narocnika, kar pojasnjujemo v nadaljevanju. V sklodu s 66. Clenom Z]N-3 lohko namred naroénik za odlotanje v postopku pooblasti zqolj drugega naroénika, zato lahko skrbnik
narocnika pravico cddaoje dodeli izklju€no uporabniku naroénika, NE pa tudi izvajalcem pomoznih nabavnih dejavnosti.

Uwrstitev registriranih uporabnikov v uporabniske skupine in dodelitev ustreznih pravic v skupino vkljuenim registriranim uporabnikom je v pristojnosti narecnika - skrbnika narognika

[organizacije).

Registrirani uporabniki, ki so izvajalci pomoznih nabavnih dejavnosti, imajo omogodeno izvajanje vseh aktivnosti za narocnika iz prvega odstavka 52. élena in dedatnih informacij iz
Cetrtega odstavka 61. ¢lena Z|N-3, a le do zakljuéenega vnosa podatkov (brez moZnosti posiljanja v objove). Obvestila, odgovore na vprasanja, odloditve, pogodbe, evidendna
narodila SME (in MORA) v objave poslati izkljucno narocnik, saj izvajalec pomoznih nabavnih dejavnosti v skladu s tretjim odstavkom €6. clena Z]JN-3 ne sme odlocati v postopku

javnega narocila, zato skrbniki naro¢nika izvajalcem pomoZnih dejavnosti ne smejo dodeliti pravice oddaje.



Skrbniki v skrbniSkem modulu - opozorilo ne bo (vec) spregledano

Moji dosjeji Vprasanja in odgovori Evidenéna narodila Druge pogodbe Skrbnik Nastavitve Odjava

Skrbniki organizacij

Skrbniki organizacij urcjojo pravice uporabnikov in uporabnidke skupine. Organizacijo mora imeti vsaj encga skrbnika.

Ime in priimek E-poita Telefon Akcijo
Uporabniske skupine
() Pomembno o uporabnitkih pravicah in uporabniskih skupinah NOVO: TRAJNO ODPRTA RUBRIKA

Skrbnik narodnika (organizacije) lohko ustvari nove ali preoblikuje obstojede uporabnidke skupine pri éemer lohko uporabniske skup
vanje vkljudi enega ali ved registrironih uporabnikov portala javnih narodil in v skupino vkljudenim registriranim uporabnikom dodcljuje (ali odstranjuje) ustrezne pravice.

Registriranim uporabnikom, vklju¢enim v posamezno uporabnisko skupino, lahko skrbnik narodnika dodcli pravico vpogleda in pravico vnosa, pravico oddaje pa lahko dodeli le
uporabnikom narodnika, kar pojesnjujemo v nadaljevaniju. V skladu s 66. ¢lenom Z)N-3 lahko namred narodnik za odlodonjce v postopku pooblasti 2golj drugegg naroénika, zato lohko
skrbnik narodnika pravico oddeje dodeli izkljuéno uporobniky norodniko, NE po tudi izvojalcem pomoz2nih nobavnih dejovnosti.

Uvrstitev registriranih uporabnikov v uporabnidke skupine in dodelitev ustreznih pravic v skupino vkljulenim registriranim uporabnikom je v pristojnosti narodnika - skrbnika narodnika
{organizacije).

Registrirani uporabniki, ki s0 izvajolci pomoZnih nabavnih dejavnosti, imajo omogodeno izvajanje vsch aktivnosti 2a narodnika iz prvega edstavka 52. ¢lena in dodatnih informacij iz
detrtega odstavka 61. Clena ZJN-3. a le do zakljulenega vnoso podatkov (brez moZnosti posiljanja v objavo). Obvestila, odgovore na vprasanjo. odloditve. pogodbe, evidendna narodilo
SME (in MORA) v aobjavo poslati izklju¢no narodnik, saj izvajalec pomoZnih nabavnih dejavnosti v skladu s tretjim odstavkom 66. Clena ZJN-3 ne sme odlolati v postopku javnega
narodilo, zato skrbniki naroénika izvajalcem pomoZnih dejavnosti ne smejo dodeliti pravice oddaje.



Splosni pogoji za uporabo portala javnih narocil

* SEZNANITE SE Z NJIMI !

* Zza nove uporabnike — v registracijski maski Preberi in potri

e https://www.enarocanje.si/#/o-portalu (javno)

REPUBLIKA . - v o qz
@ SLOVENI/A . Portal javnih narocil Republike Slovenije

Pregled objav Pregled odlotitev Pregled pogodb Oddana eviden&na narotila ESPD

* Posebna pozornost — 6. ¢len (Uporaba portala)

— 7. Clen (DolZnosti uporabnika)
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Navodila glede registracije, prijave in pravic na portalu javnih narocil - v maski ,Registracija“ (1.-2.-3.)

O portalu Novice Kontakt English

. Portal javnih narocil Republike Slovenije

Pregled objov Pregled odloditev Pregled pogodb Oddaona evidenéna narodila ESPD

Prijava registriranega uporabnika naro¢nika

Registrirani uperabrik narednika se na partal javaih raredil prijovi 2 uperabhitkim imenom in geslom ali s SI-PASS rafunam.
Petck za javna narogila

LD =

Prijova z uporabnigkim imenom in geslom Prijava s SI-PASS

Uporabnitko ime za uporabo portala

ANALITIKA
JAVNIH NAROCIL

¥ REPUBLIKI SLOVERI)

il=

Pozablieno geslo

2 I Ste narofnik in $e niste uporabnik? Registrirajte se. I

Frva prijava v nov portal: potrebna je menjava
gesla, kliknite Pozabljeno gesio

Registracija novega uporabnika

ddaji narotila, pagodb in

o

¢il. pogodb, postavijanje vprasanj narogniku ter norofanje na obvestilo o ebjavlg

Ime in priimek uperabnika pertala

Uporabnitks ime za upsrabe portajpdefkironski noslov uporabrika)
Ponovi geslo
Telefon uporabnika

zjovijam, da sem prebral SploZne pogaje za uporabo portala javnih nareil
in se z njimi v celoli slrinjam

Preberi in potrdi

Mozgj

OM OZ. GOSPODARSKIM SUBJEKTOM, ki na podiagi
ovih dodatkov fe)

Docitvah o oddaji javaega



Navodila glede registracije, prijave in pravic na portalu javnih naroCil - v maski ,,Prijava“ (1.-2.)

O portalu Novice

B et @ Portal javnih narotil Republike Slovenije

Pregled objav Pregled odlotitev Pregled pogodb Oddana evidenéna narotila ESPD eRevizija

Prijava registriranega uporabnika naroénika

2. [ |

Registrirani uporabnik naroénika se na portal jovnih naroéil prijavi z uporabniskim imenom in geslom ali s SI-PASS raéunom.

Prijava z uporabniskim imenom in geslom Prijava s SI-PASS racunom

Uporabnike ime za uporabo pertala
& Vstopi

Geslo

O prijavi prek SI-PASS

Centralna prijava deluje za registrirane uporabnike SI-

PASS iz Slovenije in drugih drZav EU s podprto elDAS
ovtentikacio

Pozabljeno geslo

Ste narotnik in e niste uporabnik? Registrirajte se.

() Prva prijava v nov portal: potrebna je menjava
gesla, kliknite Pozabljeno geslo

Kontakt English
Sofinancira
Evropska unija
MAJ 2026
Vstop za naro¢nike

PROFJ\I

Duig profesinalizacije
jwvmog. va

Petek za javna narotila

& o B

Em e

ANALITIKA
JAVNIH NAROCIL

¥ REPUBLIKI SLOVENIJI

Kazalo vsebine

1. Registracija

N (1= L OO 5
3. Pravice iN O0daja VIOE ....oooo e ettt et ettt e b ettt e b
i1 Skrbnik - oddaja vioge za dodelitev pravice skrbnika........c.coci 7
3.2 Skrbnik - oddaja vioge za ukinitev pravice skrbnika ... 8
33 Uporabnik - oddaja vioge za dodelitev pravic ... s 10
34 Uporabnik - oddaja vioge za spremembo pravic....... i s 11
35 Skrbnik - potrditev/zavrnitev vioge uporabnika....... 12

3.6 Skrbnik — upravljanje s pravicami uporabnikov....c. i ——— 12



Pogoste napake — 1.del

e skrbnik narocnika potrdi (namesto da zavrne) vlogo za dodelitev pravice ODDAJE (npr. izvajalcu pomoznih
nabavnih dejavnosti)

* registracije oseb, katerim registracija na PJN ni namenjena (gospodarski subjekti/ponudniki, tuja podjetja ...)

—_ " )

e oddaja vlog oseb, ki pravic na PJN ne potrebujejo (
e oddaja vlog oseb, ki do pravice skrbnika na PJN niso upraviceni

* (zgolj) potrditev Splosnih pogojev za uporabo portala javnih narodil (brez seznanitve z njimi)

 SOuporaba uporabniskega imena (in gesla?) za uporabo portala (npr. sploSna uporabniska imena)

6. clen
(Uporaba portala)
Registriran uporabnik je odgovoren za vsa dejanja, ki so izvedena pod njegovim uporabniSkim
imenom in za vsako Skodo, ki je bodisi posredno ali neposredno povzrocena zato, ker so fretje
osebe uporabile njegov dostop do portala.



Pogoste napake — 2.del

* (bododi) skrbnik narocnika po oddani vlioge za dodelitev pravic ne posreduje Pooblastila (pdf)

Vloga za dodelitev pravic skrbnika #1641

Po uspeino oddani Viegi za dodelitev pravic skrbnika jc za pridobitev pravice skrbnika potrebne Ministrstvu 2o javno

upravo na clektronski naslov gp.mju@gov.si s sklicem na St. 430-365/2025 posredovati Pooblastilo za skrbnika X ..
organizacije. do katerega lahko dostopate preko akcije »Generiraj PDFe«, ki bo na voljo na dnu ckrana po uspeinoe P RVI(C) na pOte k O b Od d aJ' Vl Oge (n a PJ N)

oddani viogi. Zgolj oddanc Viege za dodelitev pravic skrbnika (brez posredovanega Pooblastila za skrbnika
organizacijc) bodo zavmjene kot nepopolne. Pravico »Skrbnik organizacije« lahko pridobi le NAROCNIK.

( Portal javnih narocil Republike Slovenije
Pooblastilo za skrbnika organizacije st. 1641
Uporabnik

Podpis uporabnika: Zig in podpis predstojnika ali z njegove strani
pooblastene osebe:

s sklicem na &t. 430-365/2025. V primeru, da je pooblastilo podpisano elektronsko, navedba datuma, Zig in lastnoroéni

EROS A0 PORRR. ANPSTON R Rt e camaare. DRUGI(C) napotek na Pooblastilu (pdf)

Organizacija mora zagotavijati vsaj enega skrbnika organizacije. Preklic pooblastila edinemu skrbniku organizacije ni
moZen.



A. NAROCNIK

Nekaj priporocil za prakso

Oddan v
) lektoriranje

ime.priimek@ne-narocnik si

20052026

Prekli¢i objavo

izvajajte registracij in ne oddajajte vlog za pridobitev pravic

POZIV PONUDNIKOM OZ. GOSPODARSKIM SUBJEKTOM K NEIZWVA|AN)U REGISTRACI) NA PORTALU JAVNIH NAROCIL  cevestio

Partal jownih narodl ni nomenjen oddaji penudb ali prijov zo sodelovanje v postopkih jovnego norodanjo Vel
15072025

Partal jovnih narodl ni nomenjen oddaji penudb ali prijov za sodelovanje v postopkih jownsega norofanja. Ponudnike oz. gospodarske subjekie prosime, da no portalu javnih
norodil ne izvajojo registracij in ne addajojo viog zo dodelitey pravic. Za pregledovanje objovjenih norodil, pogodb, dodotkov k pogodbam, postavijpnje vprofan] narodniku ter
narodonje na obvestila o objovljenih odloéitvah o oddaji jpvnega norodila, registracija na portalu jownih naraéil ni potrebna.

Registracij na portalu jovnih nareéil j& nomenjena norofnikom oziroma tistim jowvnim ongonom, ki so v sklodu s provili, ke urejojo jovno norodonje, jovno zosebno partnerstvo ali

koncesije, zovezani uporabljati provila jownega noroéanja, kot na primer:

1. marofnikom iz prvego cdstovkn 9. Elena Z)N-3;

2 narofnikom iz 23 &ena ZJM-3;
3. izvajolcemn pomo?nih nobavnih dejovnosti iz 11. tofke preega odstavka 2. dena Z -3,

‘Wloge za dodelitev provic, ki ne bodo oddane = strani uporabnika noroénika, bodo s stroni uprovijolco portala jovwnih narodl, zownjene.



Nekaj priporocil za prakso

5. REGISTRIRANI UPORABNIKI preveri(jaj)te (po)

6. REGISTRIRANI UPORABNIKI: po morebitni zamenjavi
delodajalca (a boste portal uporabljali Se naprej) poskrbite za

7. REGISTRIRANI UPORABNIKI: razpolagati z informacijo, kdo
je/so skrbniki organizacije (pogled v zavihek ,Organizacije”)

] Zahtevo posredujte na
8. REGISTRIRANI UPORABNIKI po prenehanju uporabe portala

elektronski naslov

gp.mju@gov.si s sklicem

(nahaja se na dnu zavihka ,Vioge") e na $t. 430-366/2025



mailto:gp.mju@gov.si

Nekaj priporocil za prakso

9. SKRBNIKI: sproti potrjujte/zavracajte vloge

10. SKRBNIKI: ,poznati” (t.j. zagovarjati) dodeljene
pravice uporabnikov v uporabniskih skupinah

11. NAROCNIKI - zagotavljanje & azuriranje
skrbnikov

12. NAROCNIKI - predaja informacij, (medsebojno)
obvescanje




Tehnicna pomoc

https://www.enarocanje.si/#/kontakt

Tehni¢na pomo¢ za PORTAL JAVNIH NAROCIL

- registracija uporabnikov

- objava obvestil v zvezi z javnimi narodili
- objava odlocitev

- objava pogodb in dodatkov k pogodbam
- evidenc¢na narocila

od ponedeljka do petka na Enotni kontaktni center drzavne uprave (EKC) na 080 2002 ali na elektronski naslov ekc@gov.si.
Svetovalci na EKC so vam na voljo od ponedeljka do petka od 8.00 do 16.00 ure.

Pomot

& Podpora
Encm Ao tak N Cerae
At uorew
POt - pend. 8O0 00 v

080 2002

Q-

DJNovice januar 2024 DJNaovice april 2024 - 2 DJNovice december 2024 DJMovice oktober 2025


https://www.enarocanje.si/#/kontakt

Zakljucek

Hvala za pozornost
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